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ZAPYTANIE OFERTOWE

L. DANE MSP - ZAMAWIAJACEGO

Nazwa MSP zgodnie Kancelaria Radcy Prawnego Adam Rybka
z dokumentem rejestrowym

Imi¢ i nazwisko osoby do | Adam Rybka

kontaktu

Telefon kontaktowy 795944746

E-mail kancelaria.adamrybka@wp.pl

Adres siedziby MSP zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewodztwo

Swigtokrzyskie

Gmina

Kielce

Kod pocztowy i miejscowos¢

25-512 Kielce

Ulica Warszawska 21,
Numer budynku/ numer lokalu Lok. 45
NIP 6572659252

II. DANE DOTYCZACE ZAMOWIENIA - USLUGI DORADCZEJ

Nazwa ustugi doradczej

Transformacja przedsigbiorstwa Kancelaria Radcy Prawnego Adam Rybka w
kierunku Przemystu 4.0

Rodzaj ustugi

standardewa/specjalistyczna

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie mapy drogowej w postaci planu
transformacji firmy w kierunku Przemystu 4.0 w wyniku przygotowania i
wdrozeniu systemu zarzgdzania bezpieczeristwem informacji zgodnie z
obowigzkami prawnymi oraz kwestami bezpieczeristwa wynikajgcymi z
normy ISO 27001.

Minimalny zakres ustug specjalistycznej:
1. Diagnoza przedsigbiorstwa, na ktdrg sktadac sig bedzie:

a) ogdlna charakterystyka;
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b) charakterystyka otoczenia i trendéw rynkowych w zakresie transformacji
cyfrowej w relacji do przedsiebiorstwa wnioskodawcy;

c) charakterystyka produktéw przedsiebiorstwa z uwzglednieniem aspektu ich
dojrzatosci cyfrowej;

d) charakterystyka dotychczasowego modelu biznesowego przedsiebiorstwa
wraz z okreSleniem poziomu wykorzystania technologii cyfrowych oraz
informacje o dziataniach zmierzajgcych do zmiany modelu pod katem
wykorzystania technologii cyfrowych;

e) identyfikacja, wskazanie i wuzasadnienie obszaréw potencjatu
w  przedsiebiorstwie do przeprowadzenia transformacji cyfrowej,
z wyszczegodlnieniem dziatalnosci produkcyjnej i pozostatej;

f) ocena dojrzatosci cyfrowej przedsiebiorstwa — diagnoza stanu obecnego i
opis stanu docelowego w wybranych obszarach dziatalnosci firmy pod katem
cyfryzacji;

g) wnioski i plan dalszych dziatart (harmonogram i kosztorys).

2. Zalecenia diugofalowe zwigzane z rozwojem i zaplanowaniem
potencjalnego wdrozenia technologii kluczowych dla przemystu 4.0.

a) charakterystyka rozwigzan
b) ramy czasowe mozliwej inwestycji

3. Zalecenia zwigzane z wdrozeniem wybranych technologii kluczowych dla
przemystu 4.0 w trybie pilnym, dajgce szybkie efekty rozwojowe.

a) Wybdr kluczowych dla przedsiebiorstwa rozwigzan na podstawie punktu
2.1

b) Plan wdrozenia

Planowany termin realizacji
zamoOwienia

Marzec 2023 — Sierpien 2023

Termin sktadania ofert (co
najmniej 7 dni kalendarzowych
od dnia upublicznienia/przestania
zapytania nn. ofertowego)

min. 7 dni kalendarzowych od dnia upublicznienia/przestania zapytania
ofertowego tj. do dnia 21.12.2022 r. do godz. 15:30

Sposob skladania ofert (np.
email/wersja papierowa na
wskazany adres)

Za pomocg poczty elektronicznej przedsiebiorcy:
kancelaria.adamrybka@wp.pl
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KRYTERIA DOSTEPU UMOZLIWIAJACE USLUGODAWCY UDZIAL W POSTEPOWANIU

- Instytucji Otoczenia Biznesu posiadajacych akredytacje Osrodka Innowacji wydang przez wtasciwe Ministerstwo,
- Instytucji Otoczenia Biznesu zapisanych w katalogu ustugodawcow na platformie internetowej projektu)

Kryterium dostepu

Weryfikacja spelnienia

* Podmiot spelnia definicje Ustugodawcy
okreslong w Regulaminie udzielania voucherow
dla przedsigbiorstw

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie o§wiadczenia
ztozonego przez Podmiot.

* Podmiot posiada strategi¢ biznesowa i/lub plan
dziatan  uwzgledniajacy realizacje  ustug
doradczych dla MSP

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie
informacji/dokumentow ztozonych przez Podmiot.

* Podmiot prowadzi aktywna dziatalno$¢ od
minimum 12 miesigcy liczonych od dnia
ztozenia Formularza ofertowego dla MSP

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
ztozonych przez Podmiot wraz z dokumentem rejestracyjnym.

* Podmiot posiada potencjal techniczny
i kadrowy niezbedny do nalezytego $wiadczenia
ushug

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
w formie o$§wiadczenia ztozonego przez Podmiot. Informacje
maja potwierdzi¢ czy IOB posiada osoby zdolne do wykonania

zamoOwienia oraz posiada wyposazenie biurowe zapewniajgce
wlasciwe przechowywanie dokumentacji, zwigzanej ze
$wiadczeniem ustug oraz dysponowanie urzadzeniami

technicznymi zapewniajacymi wlasciwa obstuge podmiotow

korzystajacych z ustug, w szczegdlnosci sprzetem

komputerowym wraz z oprogramowaniem biurowym.

* Podmiot posiada potencjal ekonomiczny
niezbedny do nalezytego $wiadczenia ustugi

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie o§wiadczenia
ztozonego przez Podmiot, iz nie posiada zalegtosci z tytutu
podatkow lub z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
zdrowotne oraz nie pozostaje pod zarzagdem komisarycznym,
oraz nie zostal wobec niego ztozony wniosek o ogloszenie
upadlosci oraz nie zostato wobec niego wszczgte postgpowanie
likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne

* Podmiot posiada doswiadczenie w realizacji
min.5 ustug doradczych na rzecz MSP w okresie
ostatnich 3 lat, liczac od dnia poprzedzajacego
moment zgloszenia udziatu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
ztozonych przez Podmiot, wraz z udokumentowaniem (np.
referencje, protokoty odbioru ustugi, itp.).

* Podmiot zatrudnia na umowe o prac¢ (min. 1
etat) osobg/osoby, ktora/e  posiada/ja
doswiadczenie w realizacji 3 ustug
doradczych na rzecz MSP oraz co najmniej 2
letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji
inicjatyw skierowanych do przedsigbiorcow,

min.

i/lub Uslugodawca wspotpracuje z min. 2
osobami, ktore zrealizowaly min. 3 ustugi
doradcze na rzecz MSP, ktore posiadaja

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
ztozonych przez Podmiot. Dla kazdej z osob nalezy wskazac:

e wyksztalcenie

e doswiadczenie zawodowe, w tym zwlaszcza w zakresie
wykonania min. 3 ustug doradczych dla MSP zbieznych
tematycznie z ustuga, na ktora zapotrzebowanie zglasza

przedsigbiorca,
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doswiadczenie zawodowe lub kwalifikacje e obszary specjalizacji,

dekwatne do $wiadczonych ustug.
adew 4 = o kategorie ustug jakie bedzie $wiadczyta dana osoba

e podstawe dysponowania przez Ustugodawcg dang osobg
Dodatkowo MSP moze wymagaé, np.:
e stopnie naukowe,
e  kursy/szkolenia,
e posiadane certyfikaty,

e publikacje,

e znajomos¢ jezykow obcych, itp.

IV.  KRYTERIA OCENY OFERT
Kryterium obligatoryjne - CENA

Liczba przyznanych Cena [PLN] (C) — min. 60%
punktow

Cena (C) — liczba punktéow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku (min. 60 pkt):

C = Cmin

x min.60% gdzie 1 pkt = 1%
Cbacl

gdzie:
C — ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;
Cmin — Najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Cpaq — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert.

Proponowane kryteria fakultatywne Proponowany sposéb oceny (max. 40%)

(wybor kryterium nalezy do MSP)

1. Podmiot prowadzi aktywna dzialalnosci i spetnia definicj¢ | 0 pkt. 36-48 m-cy
Ustugodawcy powyzej 36 miesigcy 10 pkt. 49-60 m-cy

20 pkt. powyzej 60 m-cy

2. Podmiot posiada doswiadczenie w realizacji ushugi | 0 pkt. 10-12 ushug doradczych
specjalistycznej, ktorych przedmiot wpisuje si¢ w minimalny | 10 pkt. 13 - 15 ustug doradczych
zakres ustugi doradczej z tematyki technologii informacyjno- | 20 pkt. powyzej 15 uslug doradczych
komunikacyjnych na rzecz MSP w ciggu ostatnich 3 lat.

V. INFORMACJE DODATKOWE
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1. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.

2. Kazdy Podmiot moze ztozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac tylko jedng
ceng catkowitg netto oraz brutto wyrazong w PLN

3. Jezeli ofert¢ sktada podmiot nie bedacy IOB posiadajacy akredytacje lub
IOB zapisany w katalogu ushigodawcoéw nalezy zlozy¢ dokumenty
poswiadczajace spetnianie kryterium dostgpu.

4. Jezeli w kryterium oceny ofert uwzglednione sa kryteria fakultatywne nalezy
ztozy¢ dokumenty na potwierdzenie spetniania wyznaczonych kryteriow.

5. Oferty, ktore wptyna po terminie zostang odrzucone.

6. Zamawiajacy i Podmiot nie moga by¢ powigzane ze soba osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe, o ktéorych mowa
powyzej, rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego

Wytyczne do
przygotowania ofert

czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

¢) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

APEA/ PRAWNY
RAGRY PRAVY
Adam Rybka

podpis i pieczqtha osoby upowaznionej
do reprezentowania MSP

Kancelaria Radcy Prawnego
Adom Rybkn
ul, ¥




